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Installatie Loon 2008
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Loon in een netwerk?

Wilt u Loon gaan gebruiken in een netwerk? Let dan op! Per 2008:

* de Loon-programmatuur alleen op de p.c.’s installeren, niet meer op de server

* de Loon-administratie (= Loon-data) installeren op een centrale plek op de server
* lees ook de 'Visualisatie' van een netwerk op pagina 8 en 9.

In de onderstaande uitleg wordt - daar waar nodig - Loon in een netwerk nader toegelicht.

Welkom
Na een aantal installatieschermen, belandt u in de Welkomstwizard Loon 2008:

£5h Welkom bij RoosRoos Loon 2008

% Welkom hij RoosRoos Loon 2008,

Deze installatiewizard helpt u door de stappen heen die nodig zijn om
RoosRoos Loon 2008 in gebruik te nemen.

Klik op Werder' om met deze installatiewizard te beginnen.

F1:Help Annuleren | | =Yerder

Het dialoogscherm 'Welkomstwizard', 'Welkom'




Loon 2008 registreren
Na "Verder' gaat u uw code voor Loon 2008 registreren:

Welkom bij RoosRoos Loon 2008

Registreren l

‘ Tik hierander de registratiecode voor RoosRoos Loon 2008 in.

Deze code hestaat Uit acht letters. U vindt hem op de factuurvan RoosRoos
Llitgevers.

Hebt nog geen code? Klik dan op de link hietonder om uw code op te halen op
Wi, ijnloan. nl.

Haal mijn code op

Tik de code hierin:

F1:Help Annuleren = Terug | ‘ ‘

Het dialoogscherm 'Welkomstwizard', 'Registreren’

U vindt uw code voor 2008 op uw RoosRoos-factuur. Die hebt u normaal gesproken reeds voor deze
installatie-wizard gezien. Als u de factuur nog niet hebt gezien, klik dan op 'Haal mijn code op'. U gaat
dan vanzelf naar MijnLoon.nl, en krijgt de factuur alsnog te zien, met de code voor 2008.

Risicogroep

Als u de code voor alle risicogroepen hebt (LoonPro of LoonNet), dan verschijnt deze stap
'Risicogroep' niet. Dat is logisch, want u kunt met alle risicogroepen aan de slag, dus hoeft u geen
keuze te maken.

Als u de code voor één risicogroep bezit (LoonBasis), dan belandt u nu wel in het scherm waar u uw
risicogroep kunt kiezen. Het ziet er zo uit:



) Welkom bij RoosRoos Loon 2008

Risicogroep l

‘ IJ heht een LoonBasis 2008 geregistreerd.

kies hieronder de risicogroep waarmee U wilt gaan werken. Alleen voar deze
risicogroep {en voor de directeunigrootaandeelhouder) zullen loonberekeningen NIET
worden afgerond.

43 Zakelijke dienstverlening |

F1:Help Annuleren = Terug | =YWerder ‘

Het dialoogscherm 'Welkomstwizard', 'Risicogroep’ (LoonBasis)

Administratie

In dit scherm moet u een keuze maken die u voor 2008 niet hoefde te maken met Loon. Dat komt door
de nieuwe map-opzet van Loon. Loon helpt u door reeds de keuze aan te stippen die hoogstwaar-
schijnlijk voor u de juiste is.

Om de nieuwe map-opzet van Loon 2008 te kunnen begrijpen, eerst de volgende uitleg:

* Loon 2008 plaats niet meer alle bestanden in de map 'ProgramFiles', maar maakt een aparte map aan
voor uw data-bestanden.

* Onder data-bestanden worden verstaan: de werkgever- en werknemergegevens, lonen, backups, uw
aangifte loonheffingen, en dergelijke. Kortom, alles wat u zelf in het Loon-pakket zet of hebt gezet.

* Hiermee loopt Loon in de pas met Windows XP en (met name) Vista, die zo'n gescheiden map-opzet
feitelijk voorschrijven. LoonBasis en LoonPro werken per 2008 dan ook prima onder Vista.

* Als u wilt, kunt u van de standaard aangeboden data-map afwijken. Zolang u maar de data-map en de
programmatuur-map gescheiden houdt.



) Welkom bij/RoosRoos Loon 2008

Administratie |

% 1 i+ lkwil de gegevens uit 2007 importeren vanuit de volgende locatie:

CAProgram Files\Loon2007 kies..

Woor uitleg over het imparteren van uw gegevens uit Laon 2007
klik hier

2 7 lkewil @en nieuwe administratie aanmaken

LI krijgt verderop in deze wizard de mogelijkheid te kiezen waar u de administratie
wilt aanmaken.

3 " |kwil een bhestaande administratie gebruiken

| kies..
F1:Help Annuleren ‘ = Terug | =YWerder | ‘

Het dialoogscherm 'Welkomstwizard', 'Administratie’

Ad 1) U werkte reeds in 2007 met Loon. U wilt de gegevens uit Loon 2007 importeren. Kies dan 1).

Alsu in 2007 Loon in de standaardmap had staan (C:\ProgramFiles\Loon2007) dan zal Loon 2008 die
locatie tonen. Loon 2008 is echter ook zo 'slim' dat het ziet wanneer u in 2007 de Loon-data in een
netwerk-map had staan. In dat geval zal Loon u die map tonen, bijvoorbeeld F:\data\LLoon2007\

U kunt eventueel van de door Loon voorgestelde map afwijken via ‘Kies’. Die optie ligt echter niet
voor de hand.

Als u Loon in een netwerk gebruikt, let er dan op dat niet reeds een andere netwerkgebruiker dezelfde
gegevens heeft geimporteerd. Spreek onderling af wie welke gegevens importeert.

Ad 2) U werkte in 2007 nog niet met Loon. U moet daarom een geheel nieuwe administratie aanmaken.

Als u op 'Verder klikt' begint u vanaf nul: met het invoeren van uw klantgegevens bij RoosRoos
Uitgevers B.V. De verdere uitleg voor de Loon-starters vindt u in de handleiding Loon 2008, die staat
op www.MijnLoon.nl bij 'Handleidingen', helemaal bovenin.

Ad 3) U werkt met Loon 2008 in een netwerk, en u wilt een bestaande administratie gaan gebruiken.
Dat wil zeggen:

» dat de 'eerste' gebruiker van dat netwerk reeds heeft bepaald in welke 'centrale’ map de administratie
(= de Loon-data 2008) staat. Bijvoorbeeld F:\data\LLoon2008\. Zie ook pagina 6.

* en dat G nu in dit scherm aangeeft dat ook u als netwerk-gebruiker van die administratie gebruik wilt
maken. U klikt dan ook op 'Kies' en markeert (in ons voorbeeld) de map F:\data\Loon2008\.

Uw systeembeheerder kan u hierbij eventueel helpen.



Keuze '1'? => Eerst uw klantgegevens
Als u voor 1) hebt gekozen, ziet u eerst het scherm met uw klantgegevens bij RoosRoos Uitgevers:

Welkom bij RoosRoos Loon 2008

L klantgegevens

‘ Maam: |Acti\re v

Adres: |Dam

Huisnmoevoeging: |2 |

Fosteodeiplaats: |1SDE ED |Zaandam

Loonhefingennummer; |006051996L01
Maam contactpersoon: |ru1. kuiper

Telefoonnummer contactpersoon: [020- 483 6903

Aansluithummer Cordares: {indien van toepassing)
Aansluitnummer ALD Services: {indien van toepassing)
Interpalis hakkers: |32169879879a7949 {indien van toepassing)

Klantnumrner; |93372 Dit nummer windt u op de factuur

vah RoosRoos Uitgevers.

F1:Help Annuleren ‘ = Terug | =YWerder |

Het resultaten- en invukscherm 'Welkomstwizard', 'Uw klantgegevens'

Als het goed is, hoeft u hier niets of vrijwel niets aan te passen.

Administratie-map
Ook nu volgt een scherm, waar u een keuze moet maken die u voor 2008 niet behoefde te maken, en
die te maken heeft met de nieuwe map-opzet:

Welkom bij RoosRoos |.oon 2008

Administratie-map ]

‘ 1 " Ik ben de enige die deze administratie gebruikt
Advies: plaats de administratie in uw eigen documenten-rmagp.
2 i i
+ ikowil de administratie delen met de andere gebruikers van deze PC:
Advies: plaats de administratie in de map met gedeelde pogrammagegevens
3

" lkwil een gedeelde administratie aanmaken

Advies: plaats de administratie op een centrale plek, bijvoorbeeld in L netwerk.

taak de nieuwe administratie aan in:

|C:1D0cuments and Settings\all Users\Application Data\RoosRoos\Loor kies..

F1:Help Annuleren = Terug | =YWerder | ‘

Het dialoogscherm 'Welkomstwizard', 'Administratie-map'




U hebt hier de keuze uit deze drie mogelijkheden:

Ad 1) U gebruikt deze administratie alleen. Dat wil zeggen dat u, en u alleen, gebruik maakt van Loon
2008.

Dan kunt u de administratie (= Loon-data 2008) het best in een map zetten waar alleen 0 toegang tot
hebt. Dat is bijvoorbeeld de map ' C:\Documents and Settings\[inlognaam op uw pc|\My
Documents\Loon 2008'. Die mapnaam ziet u dan ook verschijnen als u deze optie 1) kiest.

Als u onder Vista werkt, is de naam van de data-map: C:\ProgramData\RoosRoos\Loon2008

Let op: Met deze keuze kan een collega de verloning niet van u overnemen als u bijvoorbeeld ziek
bent of op vakantie.

Ad 2) U wilt deze administratie delen met andere gebruikers op uw p.c. Dat wil zeggen dat u, samen
met uw collega('s) Loon gebruikt op uw p.c.

Dan kunt u de administratie (= Loon-data 2008) het best in een map zetten waar ook uw collega's bij
kunnen. Dat is bijvoorbeeld de map 'C:\Documents and Settings\4// Users\Application
Data\RoosRoos\Loon 2008. Die mapnaam ziet u dan ook verschijnen als u deze optie 2) kiest.

Als u onder Vista werkt, is de naam van de data-map: C:\ProgramData\RoosRoos\Loon2008

Met deze optie kan een collega de verloning van u overnemen als u bijvoorbeeld ziek bent of op
vakantie. Want als hij onder zijn eigen naam inlogt op uw p.c., ziet hij precies dezelfde Loon-gegevens
als u.

Ad 3) U wilt een gedeelde administratie aanmaken. Dat wil zeggen dat u Loon gebruikt met uw
collega('s) op meerdere p.c.'s. U werkt dus in een netwerk. In een netwerk wordt Loon geinstalleerd op
de p.c.'s, met een verwijzing naar de data op een centrale plek. Bijvoorbeeld F:\data\Loon2008.

Met deze keuze bepaalt alleen de 'eerste'(!) gebruiker van dat netwerk in welke 'centrale' map de
administratie komt te staan. U klikt dan ook op 'Kies' en markeert (in ons voorbeeld) de map
F:\data\Loon2008\..

Alle andere gebruikers van het Loon-netwerk 'volgen' die map. Dat stellen zij stuk voor stuk zo in bij
de stap hiervoor. Zie pagina 4.



Voltooid

Dit is het laatste scherm van de welkomst- en installatiewizard. Hierna kunt u de Loon-gegevens 2007
gaan importeren via de import-wizard.

75} Welkom bij RoosRaos Loon 2008

Voltooid! |
De installatiewizard is voltooid en RoosRoos Loon 2008 is kiaar voor gebruik. Als de
onderstaande resultaten Kloppen, klik dan op Valtooien.
.
Looniet

Geregistreerde versie voor een onbeperkt aantal gehruikers.
Alle risicogroepen

F1: Halp Annuleran I = Terug | 1 | Voltooien |

Het dialoogscherm 'Welkomstwizard', 'Voltooid'

Meerdere Loon-gebruikers, tegelijkertijd? LoonNet!
Zijn er op uw kantoor meerdere mensen die met Loon werken, op meerdere p.c.'s (netwerk)? En dat

moet ook tegelijkertijd kunnen? Dan hebt u per 2008 de netwerk-versie van het Loon-pakket nodig:
LoonNet.

Overstappen op LoonNet

Als u gaat overstappen op LoonNet, kunt u ons dat laten weten. Dan ontvangt u de juiste code en kunt
u daarna met LoonNet aan de slag.

Voor overstappen op LoonNet kunt u naar deze pagina op MijnLoon.nl:
http://mijnloon.nl/abonnementloon.aspx

Daar ziet u ook de prijs staan, die afhankelijk is van het aantal gelijktijdige gebruikers.



Visualisatie Loon 2008 in een netwerk
Onderstaand - voor de meer 'schematisch' ingestelden - een uitlegje hoe u Loon 2008 in een netwerk
installeert.

1. Installleer Loon op elke p.c.

2, Start Loon op.

3. Eerste p.c., bij welkomwizard: stel administratie in naar map op de server.

Server

Let op: de Loon-programmatuur dus alleen op de p.c.’s installeren, niet op de server. De Loon-
administratie (= Loon-data) installeert u op een centrale plek op de server.



Later wijzigen?
Eerste p.c.
men -gh inistratie->
Maa ...utfm"}nqslrui'e

Server

Volgende p.c,’s )
menu->Administratie->
Open...administratie

i

loon

Loon
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