
 1

 
Installatie Loon 2009 
 
Inhoud 

Loon in een netwerk? ............................................................................................................. 1 
Welkom .................................................................................................................................. 1 
Loon 2009 registreren ............................................................................................................ 2 
Risicogroep............................................................................................................................. 2 
Administratie .......................................................................................................................... 3 
Keuze '1'? => Eerst uw klantgegevens ................................................................................... 5 
Voltooid.................................................................................................................................. 7 
Uitleg import-wizard? ............................................................................................................ 7 
Meerdere Loon-gebruikers, tegelijkertijd? LoonNet! ............................................................ 7 
Visualisatie Loon 2009 in een netwerk .................................................................................. 8 

 
 
Loon in een netwerk? 
Wilt u Loon 2009 gaan gebruiken in een netwerk? Dan is de werkwijze net als met Loon 2008:  
• de Loon-programmatuur alleen op de p.c.’s installeren, niet op de server 
• de Loon-administratie (= Loon-data) installeren op een centrale plek op de server 
• lees ook de 'Visualisatie' van een netwerk op pagina 8 en 9. 
 
In de onderstaande uitleg wordt - daar waar nodig - Loon in een netwerk nader toegelicht.  
 
Welkom 
Na een aantal installatieschermen, belandt u in de Welkomstwizard Loon 2009: 
 

 
Het dialoogscherm 'Welkomstwizard', 'Welkom' 
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Loon 2009 registreren 
Na 'Verder' gaat u uw code voor Loon 2009 registreren: 
 

 
Het dialoogscherm 'Welkomstwizard', 'Registreren' 
 
U vindt uw code voor 2009 op uw RoosRoos-factuur. Die hebt u normaal gesproken reeds vóór deze 
installatie-wizard gezien. Als u de factuur nog niet hebt gezien, klik dan op 'Haal mijn code op'. U gaat 
dan vanzelf naar MijnLoon.nl, en krijgt de factuur alsnog te zien, met de code voor 2009. 
 
 
Risicogroep 
Als u de code voor álle risicogroepen hebt (LoonPro of LoonNet), dan verschijnt deze stap 
'Risicogroep' niet. Dat is logisch, want u kunt met alle risicogroepen aan de slag, dus hoeft u geen 
keuze te maken.  
 
Als u de code voor één risicogroep bezit (LoonBasis), dan belandt u nu wel in het scherm waar u uw 
risicogroep kunt kiezen. Het ziet er zo uit: 
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Het dialoogscherm 'Welkomstwizard', 'Risicogroep' (LoonBasis) 
 
 
Administratie 
In dit scherm moet u een keuze maken die u vóór 2008 niet hoefde te maken met Loon. Dat komt door 
de nieuwe map-opzet van Loon (sinds 2008). Loon helpt u daarbij door reeds de keuze aan te stippen 
die voor u hoogstwaarschijnlijk de juiste is. Want Loon 2009 kan 'zien' hoe u Loon 2008 geïnstalleerd 
hebt, en gaat ervan uit dat u dezelfde 'map-opzet' ook met Loon 2009 wilt. 
 
Om de nieuwe map-opzet van Loon te kunnen begrijpen, eerst de volgende uitleg: 
 
• Loon plaats sinds 2008 niet meer alle bestanden in de map 'ProgramFiles', maar maakt een aparte 
map aan voor uw data-bestanden.  
 
• Onder data-bestanden worden verstaan: de werkgever- en werknemergegevens, lonen, backups, uw 
aangifte loonheffingen, en dergelijke. Kortom, alles wat u zelf in het Loon-pakket zet of hebt gezet. 
 
• Hiermee loopt Loon in de pas met Windows XP en (met name) Vista, die zo'n gescheiden map-opzet 
feitelijk voorschrijven. LoonBasis en LoonPro werken nu dan ook prima onder Vista. 
 
• Als u wilt, kunt u van de standaard aangeboden data-map afwijken. Zolang u maar de data-map en de 
programmatuur-map gescheiden houdt.  
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Dit is het scherm dat u te zien krijgt in de welkomst-wizard bij de stap 'Administratie': 
 

 
Het dialoogscherm 'Welkomstwizard', 'Administratie'  
 
Ad 1) U werkte reeds in 2008 met Loon. U wilt de gegevens uit Loon 2008 importeren. Kies dan 1).  
 
Loon 2009 zal u de standaardmap tonen waarin u de Loon-administratie 2008 hebt staan. Want Loon 
'ziet achter de schermen' welke map dat is. Bijvoorbeeld (!) de map: C:\Documents and Settings\All 
Users\Application Data\RoosRoos\Loon 2008.  
 
Loon 2009 is echter ook zo 'slim' dat het ziet wanneer u in 2008 de Loon-data in een netwerk-map had 
staan. In dat geval zal Loon u díe map tonen, bijvoorbeeld F:\data\Loon2008\ 
 
U kunt eventueel van de door Loon voorgestelde map afwijken via ‘Kies’. Die optie ligt echter niet 
voor de hand. 
 
Als u Loon in een netwerk gebruikt, let er dan op dat niet reeds een andere netwerkgebruiker dezelfde 
gegevens heeft geïmporteerd. Spreek onderling af wie welke gegevens importeert. 
 
Ad 2) U werkte in 2008 nog niet met Loon. U moet daarom een geheel nieuwe administratie aanmaken. 
 
Als u op 'Verder klikt' begint u vanaf nul: met het invoeren van uw klantgegevens bij RoosRoos 
Uitgevers B.V. De verdere uitleg voor de Loon-starters vindt u in de handleiding Loon 2009, die staat 
op www.MijnLoon.nl bij 'Handleidingen', helemaal bovenin.  
 
Ad 3) U werkt met Loon 2009 in een netwerk, en u wilt een bestaande administratie gaan gebruiken.  
Dat wil zeggen: 
• dat de 'eerste' gebruiker van dat netwerk reeds heeft bepaald in welke 'centrale' map de administratie  
(= de Loon-data 2009) staat. Bijvoorbeeld F:\data\Loon2009\. Zie ook pagina 6. 
• en dat ú nu in dit scherm aangeeft dat ook u als netwerk-gebruiker van die administratie gebruik wilt 
maken. U klikt dan ook op 'Kies' en markeert (in ons voorbeeld) de map F:\data\Loon2009\. 
 
Als u dit lastig vindt, kan uw systeembeheerder u hierbij helpen. 
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Keuze '1'? => Eerst uw klantgegevens 
Als u voor 1) hebt gekozen, ziet u eerst het scherm met uw klantgegevens bij RoosRoos Uitgevers: 
 

 
Het resultaten- en invulscherm 'Welkomstwizard', 'Uw klantgegevens' 
 
Als het goed is, hoeft u hier niets of vrijwel niets aan te passen.  
 
Administratie-map 
Ook nu volgt een scherm, waar u een keuze moet maken die u vóór 2008 niet behoefde te maken, en 
die te maken heeft met de nieuwe map-opzet: 
 

 
Het dialoogscherm 'Welkomstwizard', 'Administratie-map' 
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U hebt hier de keuze uit deze drie mogelijkheden: 
 
Ad 1) U gebruikt deze administratie alleen. Dat wil zeggen dat u, en u alleen, gebruik maakt van Loon 
2009.  
 
Dan kunt u de administratie (= Loon-data 2009) het best in een map zetten waar alleen ú toegang tot 
hebt. Dat is bijvoorbeeld de map 'C:\Documents and Settings\[inlognaam op uw pc]\My 
Documents\Loonadministratie 2009'. Die mapnaam ziet u dan ook verschijnen als u deze optie 1) 
kiest. 
 
Als u onder Vista werkt, is de naam van de data-map: C:\ProgramData\RoosRoos\Loonadministratie 
2009 
 
Let op: Met deze keuze kan een collega de verloning niet van u overnemen als u bijvoorbeeld ziek 
bent of op vakantie.  
 
Ad 2) U wilt deze administratie delen met andere gebruikers op uw p.c. Dat wil zeggen dat u, samen 
met uw collega('s), Loon gebruikt op úw p.c.  
 
Dan kunt u de administratie (= Loon-data 2009) het best in een map zetten waar ook uw collega's bij 
kunnen. Dat is bijvoorbeeld de map 'C:\Documents and Settings\All Users\Application 
Data\RoosRoos\Loonadministratie 2009. Die mapnaam ziet u dan ook verschijnen als u deze optie 2) 
kiest.  
 
Als u onder Vista werkt, is de naam van de data-map: C:\ProgramData\RoosRoos\Loonadministratie 
2009 
 
Met deze optie kan een collega de verloning van u overnemen als u bijvoorbeeld ziek bent of op 
vakantie. Want als hij onder zijn eigen naam inlogt op uw p.c., ziet hij precies dezelfde Loon-gegevens 
als u. 
  
Ad 3) U wilt een gedeelde administratie aanmaken. Dat wil zeggen dat u Loon gebruikt met uw 
collega('s) op meerdere p.c.'s. U werkt dus in een netwerk. In een netwerk wordt Loon geïnstalleerd op 
de p.c.'s, met een verwijzing naar de data op een centrale plek. Bijvoorbeeld F:\data\Loon2009. 
 
Met deze keuze bepaalt alleen de 'eerste'(!) gebruiker van dat netwerk in welke 'centrale' map de 
administratie komt te staan. U klikt dan ook op 'Kies' en markeert (in ons voorbeeld) de map 
F:\data\Loon2009\. 
 
Alle andere gebruikers van het Loon-netwerk 'volgen' die map. Dat stellen zij stuk voor stuk zo in bij 
de stap hiervóór. Zie pagina 4.  
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Voltooid 
Dit is het laatste scherm van de welkomst- en installatiewizard. Hierna kunt u de Loon-gegevens 2008 
gaan importeren via de import-wizard.  
 

 
Het dialoogscherm 'Welkomstwizard', 'Voltooid' 
 
Uitleg import-wizard? 
Na deze welkomst- en installatie-wizard kunt u de vaste gegevens uit Loon 2008 in Loon 2009 
importeren. De uitleg daarover vindt u hier: www.roosroos.nl/loon2009/Importhandleiding.pdf 
 
 
Meerdere Loon-gebruikers, tegelijkertijd? LoonNet!  
Zijn er op uw kantoor meerdere mensen die met Loon werken, op meerdere p.c.'s (netwerk)? En dat 
moet ook tegelijkertijd kunnen? Dan hebt u per 2008 de netwerk-versie van het Loon-pakket nodig: 
LoonNet.  
 
Als u gaat overstappen op LoonNet, kunt u ons dat laten weten. Dan ontvangt u de juiste code en kunt 
u daarna met LoonNet aan de slag.  
 
Voor overstappen op LoonNet kunt u naar deze pagina op MijnLoon.nl: 
http://mijnloon.nl/abonnementloon.aspx 
 
Daar ziet u ook de prijs staan, die afhankelijk is van het aantal gelijktijdige gebruikers.  
 
Als u ook reeds in 2008 met LoonNet werkte dan is dat uiteraard bekend bij RoosRoos Uitgevers, U 
ziet dan op uw (digitale) Loon-factuur 2009 uw LoonNet-code staan. 
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Visualisatie Loon 2009 in een netwerk 
Onderstaand - voor de meer 'schematisch' ingestelden - een uitlegje hoe u Loon 2009 in een netwerk 
installeert.  
 

 

 
 
Let op: De Loon-programmatuur dus alleen op de p.c.’s installeren, niet op de server. De Loon-
administratie (= Loon-data) installeert u op een centrale plek op de server. 
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