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‘Loon vandaag’ is het startpunt van Loon, en het toont u de diverse verloningstaken.

In 'Loon vandaag' ziet u alle belangrijke functies van het Loon-pakket staan. Compact en
overzichtelijk gerangschikt. Loon vandaag is dan ook als het ware de 'cockpit' waarvandaan
u direct op die belangrijkste functies kunt klikken.

Taken en signaleringen
Dé grote kracht van 'Loon vandaag' is dat u de taken ziet die u moet uitvoeren. En

belangrijke signaleringen ('kattenbelletjes').

Zo zal 'Loon vandaag' u melden wanneer er bijvoorbeeld een verloning van een werknemer
ontbreekt, dat er nog een Aangifte loonheffingen verstuurd moet worden, of de volgende
verloningsronde aanstaande is. Ook laat 'Loon vandaag' u zien wanneer een werknemer
jubileert, in of uit dienst treedt, enzovoorts.

De taken kunt u vanuit 'Loon vandaag' met één druk op de knop uit laten uitvoeren.

Prioriteit en Schema
Aan iedere taak of signalering hangt een prioriteit. Groen staat voor een 'lage' prioriteit,

blauw betekent 'normale’ prioriteit, en rood 'hoge' prioriteit. Voor een taak die u zelf invoert,
kunt u ook zélf de prioriteit bepalen. Voor de 'automatische’ taken in 'Loon vandaag' bepaalt
de software de prioriteitsstatus.
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Voor de urgentie-status van de verloningen moet Loon logischerwijze weten wanneer u
precies verloont. Daartoe is er bij de werkgever het tabblad: '11 Schema':

r 5
WY Werkgever Active BV - - — ﬁ

1 Werkgever 1 Werkgever | 2 Premies | 3 Afdelingen | 4 Loonheffing | 5 Logboek | Werkkostenregeling | 6 Prognose

2 Premies 7 Opmerkingen | 8 Verlof | 9 Pensioen I 10 Vervoer | 11 Schema | 12 Extra gegevens | 12 Dossier
3 Afdelingen

- Afdelingen Geef hier op wanneer u de lonen voor deze werkgever wilt verlonen:
E.....Groepen

..... 4 Loonheffing Week: | Vrijdag

----- 5 Logboek Vierweken: |Vrijdag v] van’weekd. -

-..Werkkostenregeling I Maand: Dag 22'

----- G Prognose

----- 7 Opmerkingen

----- g Werlof Jaar: 31| | december

----- 9 Pensicen

----- 10 Vervoer

----- 11 Schema

----- 12 Extra gegevens

----- 13 Dossier

Kwartaal: 31 Maand 2

F10:0K | | ESC:Annuleer | [ F1:Help

Afbeelding: Werkgever, Schema

Bij deze werkgever wordt blijkbaar op de 22e van de maand verloond. Zodra die datum
nadert (of al is overschreden), zal de prioriteit van de verloningstaak 'rood' zijn. Resteren er
nog voldoende dagen voor de verloning, dan is de prioriteit 'blauw' of 'groen’. Afhankelijk
uiteraard van de datum op dat moment.

Als u een administratiekantoor hebt, kunt u per werkgever ingeven wanneer diens
gebruikelijke verloningsdatum is.

Let op: voor de Aangifte loonheffingen (Loonaangifte) kunt u niet zelf de prioriteit
beinvloeden. Daarvan liggen de uiterste data van aanleveren en betalen immers vast.

Taken alle werkgevers
Met de optie "Taken voor alle werkgevers' ziet u in het 'Loon vandaag'-scherm de taken en

signaleringen van alle werkgevers in beeld. Vooral voor administratiekantoren is dit een
nuttige functionaliteit.
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De taken worden getoond in volgorde van prioriteit. Dus eerst de 'rode' taken, dan de
'blauwe' en als laatste de 'groene':

% Taken bij alle werkgevers

W o — -

= \

Werkgever Prioriteit  Datum Stalus  Taak E Open werkgever i
@ Active BY Hoog 29-12-2011 Open  Confroleer importverslag werkgever 2012
@ Active BY Hoog 29-12-2011 Open Premies risicogroep 43 Zakelijke dienstverlening | bijwerken
@ Active BY Hoog 22-01-2012 Open Periode 1 (januari): 1 van 6 werknemer(s) nog niet verloond
@ Boekhandel J.W. de Vries Hoog 22-12-2011 Open  Controleer imporiversiag werkgever 2012
‘@ Boekhandel J.W. de Vries Hoog 22-12-2011 Open Premies risicogroep 17 Boekwinkels bijwerken
I Cosimance L sevnes Hoog 072012 Open —Perode 1 Genuanvernen
@ Bouwbedrijf Smid Hoog 29-12-2011 Open  Controleer importverslag werkgever 2012
‘@ Bouwbedrijf Smid Hoog 29-12-2011 Open Premies risicogroep 03 Bouwbedrijf bijwerken
@ Bouwbadrijf Smid Hoog 31-01-2012 Open  Periode 1 (januari) verlonen
@ Kinderopvang Astrid Hoog 22-12-2011 Open  Controleer imporiversiag werkgever 2012
@ Kinderopvang Astrid Hoog 22-12-2011 Open  Premies risicogroep 35 Kinderopvang bijwerken
Il | @ Kinderopvang Astrid Hoog 20-01-2012 Open Periode 3 (week 3) verlonen i
@ Kinderopvang Astrid Hoog 27-01-2012 Open Periode 1 (week 1-4): 1van 1 werknemer(s) nog niet verloond
| @ Kuiper BV Hoog 27-12-2011 Open Controleer importverslag werkgever 2012
I | @ Kuiper BV Hoog 27122011 Open  Premies risicogroep 43 Zakelijke dienstverlening | bijwerken IEl
I @ Kuiper BY Hoog 31-01-2012 Open  Periode 1 (januari) verlonen
@ Metaalbedriff Yens Hoog 22-12-2011 Open  Controleer importverslag werkgever 2012
@ NMetaalbedriff Yens Hoog 22-12-2011 Open  Premies risicogroep 12 Metaal en techniek bijwerken
@ Opticien J W Klender Hoog 22-12-2011 Open  Confroleer importverslag werkgever 2012
@ Opticien JW. Klender Hoog 22-12-2011 Open Premies risicogroep 17 Optiekbedrijven bijwerken
@ Opticien JW. Klender Hoog 31-01-2012 Open Periode 1 (januari) verlonen
@ Active BV Normaal 24-02-2012 Open  Periode 2 (week 5-8) verlonen
@ Boekhandel JW. de Vries Mormaal 29-02-2012 Open Locnaangifte periode 1 (januari) indienen
@ Boekhandel JW de Vries Mormaal 29-02-2012 Open Pensioenaangifte periode 1 (januari) indienen
@ Bouwbedrijf Smid Normaal 29-02-2012 Open Loonaangifte periode 1 (januari) indienen
@ Kinderopvang Astrid Normaal 29-02-2012 Open Loonaangifte periode 1 (januari) indienen [ Alle taken
@ Kuiper BV Normaal 29-02-2012 Open Loonaangifte periode 1 (januari) indienen Loonaangiften
@ NMetaalbedriff Yens Normaal 29-02-2012 Open Loonaangifte periode 1 (januari) indienen Aang.-betalingen
@ Netaalbedrijf Yens Normaal 29-02-2012 Open Periode 2 (februari)verlonen Pensioenaangiften
@ Opticien JW. Klender MNormaal 29-02-2012 Open Loonaangifte periode 1 (januari) indienen f Verloningen
@ Opticien JW. Klender Mormaal 29-02-2012 Open  Pensioenaangifte periode 1 (januari} indienen Gebruikers
& Active BY Laag 22-03-2012 Open Periode 3 (maart)verlonen ] Jubilea
| | & Active BV Laag 02-04-2012 Open _Loonaangifte periode 2 (februari) indienen 2

[C] Toon ook voltaoide taken

- ESC: Annuleer

Afbeelding: 'Lbon vahdaag', Taken bij alle werkgevers
U kunt deze takenlijst afdrukken via de optie 'Druk af'. Handig als 'kattenbelletje'.

Wijzigen, voltooien en verwijderen taken
Deze opties ziet u rechts in het hoofdscherm van 'Loon vandaag' staan. U markeert een

taak, en klikt daarna op de door u gewenste actie. Die spreken voor zich.

Is er per ongeluk een taak als "Voltooid' gemarkeerd terwijl die nog niet af was? Dan krijgt u
met "Toon ook voltooide taken' de taak weer in beeld. Markeer die taak, klik daarna op 'Wijzig
taak' en geef de status 'Open'. De taak zal dan weer standaard verschijnen in 'Loon
vandaag'.

Start taak
Hiermee kunt u een taak laten uitvoeren door het Loon-pakket. Een heel praktische optie,

dus.

Het scherm dat u na het klikken op 'Start taak’ ziet, hangt uiteraard af van de 'aard' van de
taak. Een verloningstaak leidt naar het scherm 'Serieberekeningen'. Een aanstaande
Aangifte loonheffingen toont na 'Start taak' het bekende scherm waarmee u de Aangifte kunt
draaien.
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Automatisch nieuwe taak

Stel dat we de hoge prioriteit taak 'Periode 1 (januari) verlonen' hebben gestart en
uitgevoerd. Dan zal daarna de takenlijst van 'Loon vandaag' er anders uitzien. De taak
'Periode 1 (januari) verlonen' is verdwenen, en automatisch is de logische, nieuwe taak
'‘Periode 2 (februari) verlonen' erbij gezet:

9 Active BV - RoosRoos LoonNet Gold 2012 - =
—
Administraie  Werkgever  Postous  Beeld Exra  Help Zoek naar hulp
l Berekeningen Loon Vandaag ol
Serieberekeningen maandag 30 januar 2012 (week 5) Klzntnr &
Active BV, Zaandam (Zoeken
Overzichien
Overichten ["WVE BY v] Selecteer werkgever [isd
Duermchien g
Serieoversichten Taken °
Joumaals. Prioriteit  Datum Status  Taak Mieuwe taak.. -
[ JNormaal 22-02-2012 Open  Periode 2 (februari) verlonen =
Belaallist @laag  16-03-2012 Bezg Overleg PZ salariéring vanaf maart 2012 CreEr 3
Betaallist spaarregelingen o
Vakantiegeld/Reserveringen
| Loonstroken Verwijder taak
Werkgevers
‘ Start laak.
Werkqevers
Il Takenvan aie werkaevers
|
Maak backup
l Updates
Controleer updates
Il RoosRoos Uitgevers [7] Alle taken
[] Loonaangifien
Loon vandaag ] Aang -betalingen
[] Pensioenaangifien
Il Gebruikers
Werknemers
— [ Juvilea
: [] Toon ook yolteoide taken  [] Toon ook toekomstige geplande taken
Loonaangifte/EDM
Versie: @ 14.033(27-01-2012)
Qpties Deze versie is de meest recente Controleer postous
ReosRoos LoonNet Gold 2012 14083 (27-01-2012) [101051.244

Afbeelding: 'Loon vandaag', (Adtomatische) nieuv_vé taa_k

Zodra de Aangifte loonheffingen van januari is gedraaid, en verstuurd naar de fiscus, zal
'Loon vandaag' vanzelf als nieuwe taak melden 'Loonaangifte periode 1 (januari) betalen'.
Daar hebt u dus geen omkijken naar.

Welke taken wilt u zien?

Rechtsonderin kunt u aangeven welke taken u in 'Loon vandaag' getoond wilt hebben. De
diverse opties spreken voor zich. 'Aang.-betalingen’ staat voor het betalen van de Aangifte
loonheffingen.

Onderin, iets links van het midden, vindt u de optie 'Toon ook voltooide taken', die u aan kunt
vinken als u ook de reeds voltooide taken wilt zien. Dat kan aan het eind van het jaar
uiteraard een flinke lijst opleveren.

Persoonlijke instellingen. Toon de volgende taken
Als u gaat naar 'Opties’ (linksonder in Loon), ‘Persoonlijke voorkeuren’ dan kunt u aangeven
welke taken U standaard in 'Loon vandaag' getoond wilt hebben:
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-
% Persoonlijke instellingen

- 1Voorkeuren
.. 2 Opstarten
3 Backup

4 Geavanceerd
i..5 LoonMail

1 Voorkeuren | 2 Opstarten | 3 Backup | 4 Geavanceerd | 5 LoonMail

[¥] Selecteer alle tekstin tekstvelden bij activeren

Marges voor afdrukken Cinks: B
BLAMCO loonstroken: 1 cm 1 cm

VOORBEDRUKTE loonstroken: 01 cm 01 cm

Rapporten en overzichten: 1| cm 1| cm

Toon de volgende taken in Loon Vandaag
[¥]{Aangifte ioonhefiingen indienen:
Aangifte loonheffingen betalen

Pensioenaangifte indienen
Periode ... verlonen
Periode .. betalen

Jubilea, verjaardagen, ...

| F10:0Kk | | EscC:Annuleer | | F1:Help

Afbeelding: 'Persoonlijke instellingen’, Toon deze taken in Loon vandaag

'Loon vandaag' zal u hierna standaard alleen de taken laten zien die u hier hebt aangevinkt.

Als u bijvoorbeeld wel de persoon bent die de lonen en Aangifte loonheffingen draait, maar
ze niet betaalt, dan kunt u dat hier instellen. U krijgt dan in 'Loon vandaag' standaard wel de
taken 'Periode ... verlonen' en 'Aangifte loonheffingen indienen' te zien, maar niet de taken

'Periode ... betalen' en 'Aangifte loonheffingen betalen'.

Let op: Dit betreft dus instellingen die gelden per gebruiker van Loon. Er kunnen immers
meerdere gebruikers met Loon werken, die ieder hun eigen voorkeur in deze hebben.
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Nieuwste update en Postbus checken
In 'Loon vandaag' kunt u onderin direct zien of u met de nieuwste update werkt. En u kunt
checken of er nog berichten zijn van de fiscus in uw Postbus:

% Active BV - RoosRoos LoonNet Gold 2012

Administratie  Werkgever Postbus  Beeld Exra  Help Zoek naar hulp

" Berekeningen Loon Vandaag
Serieberekeningen maandag 30 januari 2012 (week 5) Klantnr:

snaisod

Active BV, Zaandam (Zoeken)
Overzichten
Overzichten [Active Bv v] Selecteer werkgever (L=
LHCEEETS 2
2
Serieoverzichten Taken E

Journaals Prioriteit Datum Status Taak Mieuwe taak...

@ Normaal 22-02-2012 Open  Periode 2 (februari) verlonen
& Laag 16-03-2012 Bezig Overleg PZ salariéring vanaf maart 2012

uslyalag

Betaallijst
Betaallijst spaarregelingen

Open taak...

Markeer voltooid...
Vakantiegeld/Reserveringen
i Loonstroken Verwijder taak

Werkgevers

L Starttaak...
Werkgevers

I Taken van alle werkgevers
Backu,

==
Maak backup

Updates
l Controleer updates

l RoosRoos Uitgevers [] Alle taken
[] Loonaangiften
'[ e l [7] Aang-betalingen
[7] Pensioenaangiften
Agenda ] Verloningen
Gebruikers W
" Werknemers l F] Jubile
“erloningen l
[] Toon ook voltocide taken  [] Toon ook toekomstige geplande taken
Loonaangifte/EDM ]
Versie: €@ 14.0.83 (27-01-2012)
Opties ] Deze versie is de meest recente. Controleer postbus
|| RoosRoes LoonMNet Gold 2012 | 14083 (27-01-2012) [10.105.1.244 .:

Afbeelding: 'Meest recente update?' en 'Controleer postbus’
Deze twee opties zijn - zoals u zult begrijpen - belangrijk!

Zelf taken invoeren

Na 'marktonderzoek' bij de Loon-klanten kwam een belangrijke wens naar voren: het zelf
toevoegen van taken. Daartoe is een extra scherm gebouwd, waarin u kunt omschrijven wat
de taak inhoudt. U kunt daarbij zelf de prioriteit en status bepalen, eventueel notities ingeven
(die niet verschijnen in het hoofdscherm van 'Loon vandaag'), en aangeven op welke
werknemer deze taak betrekking heeft.
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Onderstaand een voorbeeld van een zelf ingegeven taak:

(% ook [ P — [ESREEN =)
——

Omschriving:  Overleg PZ salariéring vanaf maart 2012 |

Deze taak moet voltooid zijn voor: 16032012 D

Prioriteit
@ Automatisch ) Laag ) Normaal ) Hoog
U "
Status: | Bezig =
Nofities: Hans Kuiper heeft een positieve becordeling gekregen. Vanaf de maart-verloning een vaste bonus (2012) toegezegd. -
L
fl Nader overleg met PZ (Els) hoe hoog die bonus wordt.
L
L
b -
4 r
L
\ Werknemer

Deze taak heeft betrekking op werknemer.

[ Kuiper, H v] [ Kies...

F10:0K | [EsCiAnnuieer | [ Fi kel

Afbeelding: 'Loon vandaag', Zelf nieuwe taak invoeren

U bepaalt zelf de prioriteit van de taak. Na 'F10:0K" verschijnt deze door uzelf gemaakte taak
in 'Loon vandaag":

% Active BV - RoosRoos LoonNet Gold 2012

Administratie  Werkgever Postous  Beeld Extra  Help Zoek naar hulp
| Berekeningen Loon Vandaag i
Serigberekeningen maandag 30 januari 2012 (week 5) Klantnr: é
Active BV, Zaandam (Zoeken
Overzichien
Overzichten [Amlve BV -] Selecteer werkgever NS
a
g
Serieoverzichten Taken: s
Journaals Prioriteit  Datum Status Taak Nieuwe taak..

@ laag 16-03-2012 Bezig Overleg PZ salariéring vanaf maart 2012

Betaallijst Open taak.
Betaallijst spaarregelingen ——

VakantiegeldiReserveringen

usjyausg

Loonstroken

penuikdegtanken

Werkgevers

Start taak.
‘Werkgevers
Taken van alle werkgevers
pasmssm
ook

Maak backup

|
Updates |
' Controleer updates
Il RoosRoos Uitgevers [C] Alle taken !
[7] Loonaangiften
| l F— I [7] Aang.-betalingen
(] Pensioenaangiften
l Agenda I [] Verloningen
V| Gebruikers
\ Wernemers ] oy
Verloningen I
[C] Toon ook yoltovide taken  [Z] Toon ook toekomstige geplande taken
Loonaangifie/EDM I
Versie: 14.0.83 (27-01-2012)
P I Deze versie is de meest recente. Controleer postbus
RoosRoos LoonNet Gold 2012 ‘ 14.0.83 (27-01-2012) ‘10‘105‘1.244 o

Afbeelding: 'Loon vandaag', Nieuwe taak (zelf ingevoerd)

Serietaken
Als een taak voor een werknemer iedere periode terugkomt, dan kunt u ook die kwijt in Loon
vandaag. Klik op ‘Serietaken’ rechts in het midden.

In ons voorbeeld voeren we een serietaak in voor werknemer Bakker, die er iedere maand
€ 20 euro aan loon bij krijgt, zo is afgesproken met de afdeling PZ. Het scherm ziet er dan zo
uit:
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r: Taak — * _i_ __- l‘ =& Q‘

Omschrijving: Opslag van 20 euro per maand

Planning B Week: | Vrijdag
] vierweken: |vrijdag van| Week 4
Maand: Dag 18
[ Kwaraal: Dag 31| van|Maand 3

Nofities: | Iedere maand in 2012 € 20 opslag. Afspraak met PZ (Anneke).

<

Werknemer
Deze taak heeft betrekking op werknemer.

[ Bakker, N v] [ Kies

F10:0Kk | [ ESC: Annuleer

Afbeelding: 'Loon vandaag', Serietaak invoeren

De serietaak verschijnt uiteraard ook in Loon vandaag.

Loon

SALARISSOFTWARE
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