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OLP sector 18 Reiniging per 2010 via Cordares
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In het kort

» Per 2010 doet de sector 18 Reiniging de Opgave Loon en Premie (OLP) via Cordares

* De jaaropgave aan Pien / Interpolis vervalt daarmee

* Vul uw aansluitnummers in bij de werkgever. En bij uw klantgegevens (via 'Extra')

* Vul per werknemer de beroepscode in, op het tabblad 'Personalia’, 'Opgave'

* Verloon uw werknemers en draai de OLP via 'Overzichten', 'Periodieke opgaven', 'Cordares
OLP Reiniging'.

» E-mail de OLP (via Loon) naar Cordares

» U ontvangt de factuur van Cordares

Situatie per 2010

* In de Cordares Nieuwsbrief, 1e kwartaal 2009 lezen we: "Per 1 januari 2010 wordt het
Bedrijfstakpensioenfonds voor het Schoonmaak- en Glazenwassersbedrijf klant bij
Cordares. Het nieuwe mandaat heeft betrekking op de administratie van de pensioen-
regeling, bestuursondersteuning van het pensioenfonds en uitvoering van de vut- regeling."

* Het betreft circa 600.000 werknemers en uitkeringsgerechtigden. Het contract is getekend
op 3 december 2008. De huidige overeenkomst met Syntrus Achmea liep eind 2009 af.



» Tot 2010 vond er geen periodieke Opgave Loon en Premie (OLP) plaats voor de
schoonmakers en glazenwassers. Werkgevers in deze branches betaalden toen nog een
voorschotnota aan Syntrus Achmea. De eindafrekening om - achteraf- tot de juiste
bedragen te komen, gebeurde via de jaaropgave aan Pien / Interpolis.

* Per 2010 is dat veranderd. Net als bij bijvoorbeeld de bouwbedrijven stuurt de sector 18
Reiniging iedere periode (maand of vierweken) de OLP toe aan Cordares. In de OLP staan
naast de personalia de gegevens over de premies Bedrijfstakeigenregelingen (BTER).

* Door de OLP kan er direct na iedere periode inning van de BTER-premies plaatsvinden.
Middels een factuur, die u van Cordares ontvangt.

* Er is dankzij de OLP vanaf 2010 voor de sector 18 Reiniging dan ook geen jaaropgave
meer nodig aan Pien / Interpolis.

Proeftuin in 2009

» De schoonmakers- en glazenwassersbedrijven hebben in oktober 2009 van RAS
(bedrijffstakpensioenfonds schoonmaak- en glazenwassersbedrijf) een brief ontvangen
waarin RAS adviseert dat de werkgever (of diens administratiekantoor) meedoet aan een
'proeftuin’.

* Die proeftuin hield in dat er vanaf 1 oktober 2009 tot en met 31 december 2009 test-OLP's
konden worden ingestuurd naar Cordares.

* Inmiddels is de periode van de proeftuin voorbij, want per 1 januari 2010 moet de OLP voor
de sector 18 Reiniging voor 'het echie' worden ingestuurd.

Aansluithummer werkgever en inzender

* Bij de OLP moet u het aansluithummer vermelden van de werkgever, en van de inzender.
Als u de werkgever én de inzender bent dan zijn die nummers uiteraard hetzelfde. Maar als u
een administratiekantoor hebt met een klant in de sector Reiniging dan kunnen (!) de
aansluitnummers verschillen.

Aansluitnummer werkgever
* Voor de OLP sector 18 Reiniging naar Cordares hebben alle werkgevers in die branche
een nieuw aansluitnummer van Cordares gekregen.

» Het oude aansluithummer werkgever van bijvoorbeeld de Detam kunt u niet gebruiken voor
de OLP aan Cordares.

*» U kunt het aansluitnummer Cordares voor de werkgever vastleggen op het tabblad
'Pensioen’' bij de werkgever.



Aansluitnummer inzender
* Als u een administratiekantoor hebt, dan kunt u uw eigen aansluithummer aanvragen bij
Cordares.

* Dat is echter niet verplicht. Want u kunt ook het aansluithummer van uw grootste
'reinigingsklant' hanteren.

* U kunt het aansluitnummer Cordares voor de inzender vastleggen op het tabblad
'Klantgegevens' via de optie 'Extra’, helemaal bovenin de menu-balk van Loon.

Code beroep per werknemer

Voordat u de OLP kunt draaien, moet u per werknemer aangeven wat zijn of haar functie is,
de zogeheten code beroep. U vult die code - per werknemer - in op het tabblad 'Personalia’,
'5 Opgaven":

# Reiniging, A - Active BV

=11 Personalia
Fersonalia
Adres
Werktijden
Rekeningen Cordares l
Opmerkingen
Afdeling
Functie

Aangifte : —
3 Loon Yalgnumimer arbeidsverhouding:

Loon

Toeslagen Soar reqel:
Sparen )
Loonhefing Code beroep: 625 Codes bernep...

Veroer Omschrijving beroep: 15.06 YN DG SCHOOMNM OH
Uitzanderingen FRM-STAT

Frognose
Wakantiegeld

= 3 Cwerige
Owerige
Uitkering
Subsidies
Feserveringen
Import »
Uitzendbedrijven

4 Verzuimiverlof
—- & Opgaven "

¢ | | === s55 F10: Ok | ESC:AnnuIeer| F1:Help |

Afbeelding: Het dialoog- en invulvenster Werknemer, Code beroep sector Reiniging

1 Personalia T 2 Loon T 3 Overige T 4 Verzuimfverlof T 5 Opoaven

®

Periodieke Loonopoayve l Jaaropgave ]

Als u klikt op de knop 'Codes beroep', ziet u de complete lijst verschijnen met de
beroepscodes waaruit u uw keuze moet maken:



P SGberoepscode.dat - Kla... D@E‘
Bestand Bewerken Opmask Beeld Help

Code Betekenis

E01 11.01 WW ALG SCHOOMM OH

s02 11.02 ALLR WHW ALG SCHOOMWM OH

E02 11.03 WM ALG SCHOOMWM OH SP

e04 11.04 ALLR WH ALG SCHOOWNM OH SP
G605 12.01A GLAZEMWASSER A

g0& 12.01EB GQLAZEMWASSER B

s07F 12.02 ZELFSTANDIG GLAZENWASSER
E08 12.03 ALLRAOUNMD GLAZEMNWASSER

&0% 12.04 GQEVELREINMIGER.

510 12.05 ZELFSTANDIG GEVELREIMIGER
511 12.0& ALLROUND GEWELREIMWIGER

B6lz 13.01 WERKMWEMER FREINIGING INDUST
613 12.02 ALLR WM REINIGIWG IWOUST
&1l4 12.02 ALLR WM ASBESTWERWIJDERIMG
515 13.04 WWN REIMIGING-DESINFECT

el1e 12.05 WW REIWIGING OGS FOODIWDUST
617 14.01 Mw IMEOEDELREIMIGING IGE
518 14.02 MEDEWEREER IGE

512 14,03 ALLR MW INEOED REIMIG IGK
620 14.04 ZELFSTAMDIG MEDEWEREKER IGK
621 14.05 ALLROUWD MEDEWEREKEER IGE
22 15.01 wWWN FER SCHOOMWM OH TREIWM
23 15.02 WW SCHOONM OH AUTOBUSSEN
s24 15.03 WWN D3 SCHOOWNM OH WLIEGTUIG
25 15.06 WW DG SCHOOWNM OH PRN-STAT
B2e 15.07 DG-PER SCHOOMWM OH PRM-STAT
E27 15.08 MwW KEERP-REIMIG TREIN

628 15.0% MW MOD KEERF-REIMIG TREIWM
529 16.03 WW SCHOOWNM OH KANTIMWE

630 1&.04 WN SCTHOOMM OH CLEAMROOM
531 21.01 OBILEIDER ALG SCHOOWM OH
532 21.02 A QBILEIDER ALS SCHOONM OH

5633 AS.1 SECRETARIEEL MEDEWEREKER 1
&34 AS.2 SECRETARIEEL MEDEWERKER 2
&35 AS.3 SECRETARIEEL MEDEWEREKER 32
636 AS.4 SECRETARIEEL MEDEWEREKER 4
&37 BB.1 MEDEWERKER BEDRIJFSEBUREAL 1
£33 EEBE.Z2 MEDEWERKER BEDRIJFSEUREAL 2
39 EE.Z MEDEWERKER BEDRIJFSEUREAL 2
&40 FA.1 MEDEWERKER ADMINISTRATIE 1
5641 FA.Z2 MEDEWERKER ADMINISTRATIE 2
42 FA.2 MEDEWERKER ADMINISTRATIE 2
£42 FA.4 MEDEWERKER ADMINISTRATIE 4
644 MA.1 MAGAZIINMEDEWEREKER 1

£45 MA.2 MAGAZTINMEDEWEREKER 2

246 RL.1 RAYONLEIDER 1

&647 RL.2 RAYONLEIDER 2

&20 BEROEFP EBUITEMW A0

Afbeelding: Het resultatenvenster Werknemer, Code beroep sector Reiniging
Het betreffende nummer (drie posities) vult u in bij het veldje 'Code beroep'.
Let op: Cordares schrijft voor dat u dit veld invult.

Tip: Als u veel werknemers hebt, gaat u met de pijltjes linksonderin het werknemersscherm
(>>> en <<<) snel naar de volgende of vorige werknemer. U belandt - in dit geval - dan
steeds in het tabblad '5 Opgaven', en u geeft per werknemer de beroepscode in.

U hoeft pas na de laatste werknemer op 'F10:0K' te klikken om de gewijzigde werknemers-
gegevens vast te leggen.



OLP Reiniging via Loon

Na deze (eenmalige) voorbereidingen - en uiteraard de verloningen - kunt u de OLP gaan
draaien. Onderstaand leest u hoe u met Loon de OLP voor de sector 18 Reiniging maakt.

1) Kies vanuit Loon Vandaag voor 'Overzichten'
2) 'Periodieke opgaven'
3) 'Cordares (OLP Reiniging)":

“ Active BV - RoosRoos Loon 2010

Overzichten - Active BY

1 Perwerknemer igPer afdeling I 3 Pergroep ]

!(Alle afdelingen) __v_! Zoek (F3): I
¥ Toon ook wertknemers die it dienstzijn [~ ... ook uit eerdere jaren Salectesr geen I
Mummer | Naam l In dienst » r] _l
Bakker, M 01-10-1883
Faher, A 01-01-2005
Grafisch, B 01-09-1887 _]
Kuiper, H 01-06-2006
Reiniging, A 1 e - S __'
E Reiniging TWEE, K 17 Loonaangifte 4 _
Rekenvoorbeeld, R 01 Boekhouding » PN 9; Premie _l
5 { Dor Reniging
d | Ml "' Loonoverzichten 4
Colland (Agrarische- Slagersbedrijven, Vleesgroothandel) Periodieke opgaven 4 I _l
Cordares (OLP Bouw, Timmer Biturmen,Mortel, Steen) Werknemerslijsten 4
JLP Reiniging) Exporteren 4 T | _l
Stichting Pensioenfonds Verblijferecreatie (SPV) Formulieren »
A&O Services (Schilders) Jaaropgaven 4

ARO Services (Stukadoors)

Eigen werknermerslijsten  »

SHPP (Uitzendbedrijven)
Pensioenaangifte (TEST)
Melding Arbeidsvertouding (Interpolis)

] F10: Mazk overzicht |
] ESC: Annuleer I
— Alle 8 werknemers geselecieerd. F1: Help I

UM il Deze versie is de meest recente. Cantroleer posthus
RoosRoos Loon 2010 | 12,011 ¢18-12-2009) | 19-12-2009 | 16:14

Afbeelding: Het dialoogvenster Periodieke opgaven, Cordares OLP Reiniging’]'

4) 'Maak overzicht'
5) 'Kies periode'



6) Na 'F10:0K' verschijnt het OLP-overzicht in beeld. In ons voorbeeld met een correctie:

% Opgave Loon en Premie voor het Schoon... \:|@\E\

OLF met correcties.

De correcties bewatten de laatste stand wan zaken en werwvangen de eerder gestuurde
premie=s. Als er een werschil i=s tussen 1 en 2 zal Looh een correctie maken:

1. De huidige situatie (op de achtergrond maakt Loon OLP's wan alle eerdere periode)

Z. De eerder aangemaakte OLP [wanh dezelfde periode als bij punt 1).

Gegewvens in=ender:

Maam: ACTIVE EV
Plaats: 1506ED ZAANDAM
Adres: DaM 2
Aansluitnr: oooooao30oo000o0

S00rt opgave:
Eerzte opgawve en correctie/nazending worige periode (n)

GFegewvens werkgewer:

Maam: ACTIVE EV

Plaats: 1506ED ZAMNDAM

Adres: DaM 2

bdansluitnr: Qooooon3nooonol

Tijdwvak: 01-02-2010 t£/m 25-02-2010

Viije rekening: 0003229155

Periode Vervangend Geaccepteerd Verschil

jarmari 117,50 99,73 17,77

Totaal 117,50 99,73 17,77

Totaal wervandgen prenies worige periode (=) 117,50
Totale premies wan februari 159,86
Totaal premie gestuurd naer Cordsres ;;;:;;
Al geaccepteerd in worige periode(s) 98,73 -/-
Totaal door werkgever te betalen 1;;:;;
Totale premies wan februari 159,86
Verzschil worige periode(sz) 17,77
Totaal door werkgever te becalen: 1;;:;;

Zie wolgende pagina totaal owverzicht wan alle werkhemer(s).

Yol pag. Pag. 1 wvan 3 Drul af... Eladhlok F10: Ok i F1:Help I

|
Afbeelding: Het resultatenvenster Cordares OLP Reiniging, Totaaloverzicht




Het OLP-overzicht kan uit meerdere pagina's bestaan. Dit is de tweede pagina, die (in ons
voorbeeld) een correctie toont:

% Opgave Loon en Premie voor het Schoonm... |: E|E|

Totaal owerzicht wan alle wWerkhemers
Correcties Shazendingen worige periode
BRETNIGING, 4 01-01-2010 31-01-2010 117,50

Totaal wan worige periode(s) 117,50

Eerzte opgawve wvan huidige periode

REINIGING, 4 64,17
REINIGING TWEE, K 95,69
Totaal wan huidige periode(s) 159,86
277,36
Zie wolgende pagina(s) details wan alle werknemer(s).
Yorige pag. Pang. 2wvan 3 Druk af.. Eladblok F10: Ok F1:Help

Afbeelding: Het resultatenvenster Cordares OLP Reiniging, Correcties



Op de laatste pagina staan de specificaties per werknemer, en - in ons voorbeeld - tevens de
specificatie van de correctie ('Correctie regels : vervangende regels'):

% Opgave Loon en Premie voor het Schoonmaa... :|@g|

Dagen ETER- ETER-
Naam: Geb.datum: Sofinr.: 3V Bruto 3V: Grond=slag: Uren:

——————————————————— Correctie regels : wervangende regels - -—-——-——--—--—-————————————-

FEINIGING, & 15011963 45393663534 o] 769,75 769,75 35,00
Begin correctie tijdwak: 0l-01-2010

Einde correctie tijdwak: 31-01-2010

Datumn indienst:01-06-2006 Gem. per week: 08 uur 02 minuten

Cordares Cal: 15 CAD woor het 3choonmaak- en Flazenwassershedriif
Beroep: 601 11.01 WH ALG SCHOONM OH

Naam deelfonds: Premiebedragen:
Pensicenfonds Achoonmaak- en Glarenwassershranche 111,73
Financiering Brancheorganisatie Stichting Raad woor & 52,77
Totaal per werkhemer 117,50

——————————————————————————————— Eerste 0pgave ————————— e
RETNIGING, & 18011963 4583996634 8 495,53 495,53 35,00
Datum indienst:01-06-2006 Gem. per week: 08 uur 02 minuten

Cordares Cal: 15 CAD woor het 3choonmaak- en Flazenwassershedriif

Beroep: 601 11.01 WM ALG 5SCHOCOHM OH

Naam deelfonds: Premiebedragen:
Pensioenfonds Schoonmaak- en Glazenwassersbranche 60,45
Financiering Brancheorganisatie Stichting Raad woor 4 3,72
Totaal per werknemer 64,17

——————————————————————————————— Eerzte opgave ————————— e e e
FEINIGING TWEE, E 15011963 242816423 14 739,05 739,05 52,20
Datum indienst:12-09-2003 Gem. per week: 12 uur 00 minuten

Cordares CAa0: 15 CAD woor het Schoonmaak- en Glazenwassersbedriif

Eercoep: 601 11.01 WHW ALG 3CHOONM OH

Naam deelfonds: Premiebedragen:
Pensioenfonds Schoonmaak- en Glazenwassersbranche an,15
Financiering Brancheorganisatie 3tichtinhg Faad woor & 5,54
Totaal per werknemer 95,69

Aantal werknemersregels in deze opgawve: 3

Yarige pad. Pag. 3wvan 3 Kladhblak F10: Ok F1:Help

Afbeelding: Het resultatenvenster Cordares OLP Reiniging, Details per werknemer

7) Geef 'F10:0K'



8) Via 'Anders' slaat u het OLP-bestand (XML) op via harde schijf of een externe informatie-
drager:

Sla aangiftebestand op als...
Opsglaan in: ||.'f}F|einiging oLP j & £ Elw

e

Onlangz
geopend

'_'r
Bureaublad
ijn documenten

Deze computer

iin Bestandsnaam: | Zending_018000000 4 ~| [ Opskan_|
netwerklocaties
Opslaan als wpe: |;_~.|||E bestanden j Annuleren

Afbeelding: Het dialoog- en invulvenster Cordares OLP Reiniging, Opslaan

9) U kunt het bestand nu e-mailen naar Berichten-inname@administratienetschoonmaak.nl.
Druk daartoe op de knop 'E-mail":

% Periodieke aangifte voltooid

De periodieke aangifte voor CordaresSGH is voltooid. Kies voor 'Station A' of 'Station B' om het aangiftebestand
naar de floppy voor CardaresSGH te kopiéren of kies ‘Annuleer' om het bestand niette kopiéren.
L) kunt het hestand CiDocuments and SettingsiAll Userstipplication Data\RoosRoosiloon

Station A Kaopieer aangifte naar station A Station B Kaopieer aangifte naar station B:

Kopieer aangifte naar een Zelfte kiezen locatie.

E-rnail.... Mail aangifte naar Cordares3SGH op onderstaand emailadres:

E-mailadres: |Elerichten-inname@administratienetschnnnmaak.nl

ESC: Annuleer F1: Help

Afbeelding: Het dialoogvenster Cordares OLP Reiniging, Voltooid

10) Klaar! Uw OLP is verstuurd.
11) U ontvangt van Cordares de factuur over de OLP.



OLP naderhand bekijken

Via de 'OLP administratie' kunt u eerder ingestuurde OLP's naderhand bekijken, als u dat
wilt. U vindt de knop 'OLP administratie' vlak voordat u de OLP draait:

Opgave Loon en Premie voor het S... g\

Titel wvan overzicht: |Opgaue Loon en Premmie voor het Schoonmaak- en Gla:

Soort periode; |Maand - Hrjz =
Eerste dag: 010210 J Laatste dag: |280210 J

=

Feriodieke opgave Cordares l

Aansluitnr. inZendetr: |EI1EEIIIIEIEIEIEIEIEIEIEIEI1

Aansluitnr. werkgever: |IZI1EIZIEIEIEIEI1
Vrije rekening: 4229185

QLP administratie...

Loon bepaalt automatisch of er correcties mee maoeten in de OLP.

F10: 0k ESC: Annuleer F1:Help

Afbeelding: Het dialoog- en invulvenster Cordares OLP Reiniging, OLP administratie
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Na een druk op de knop 'OLP administratie' ziet u een overzicht van de reeds ingestuurde
OLP's. Die kunt u tot in detail oproepen, tot de eventuele correcties aan toe:

% Administratie OLP Cordares

- OLP februari Periode begin 0l-01-2010
& februari Periode einde 31-01-2010
,‘ Correctie over januari Adanmaak datun 19-12-200%9
+- @ OLF januari Totaal werwvangen prenies 117,50
Perinode Verwvangend Geaccepteerd Verschil
jatmari 117,50 99,73 17,77

" Toon laatste stand van periode

Meer uitleg OLP... ™ Toonalleen correctie

Zend apnieuw | Taoan QOLF | Werwijder |

F10:0k | ESC: Annuleer | F1:Help |

Afbeelding: Het dialoog- en invulvenster Cordares OLP Reiniging, OLP administratie, details

U kunt hier ook OLP's opnieuw verzenden en verwijderen. Maar u begrijpt dat u dat niet
‘zomaar' moet doen.

Eerst controle XML-bestand!

Het OLP-bestand dat u verstuurt naar Cordares is een zogeheten XML-bestand. Ons advies:
laat Loon checken of dit bestand voldoet aan de XML-voorwaarden voordat u het bestand
naar Cordares e-mailt. Want als het XML-bestand niet aan de voorwaarden voldoet dan
keurt Cordres die OLP zeker af. En Cordares meldt daarbij helaas niet de precieze reden.

Via 'Loon Vandaag', 'Opties', 'Persoonlijke voorkeuren', 'Geavanceerd' vinkt u aan dat u het
XML-bestand (= uw OLP) wilt laten controleren voor inzending. Met deze optie meldt het
Loon-pakket u reeds als er iets mis, en wat precies. Dat kan u veel gemail en gebel met
Cordares en RoosRoos schelen.

11



% Persoonlijke instellingen

1 Woorkeuren 1voorkeuren| 2 Opstarten | 3 Backup 4 Geavanceerd | 5 LoonMail |

2 Opstarten

3 Backup |v {Extra controle op XML hestanden, 0.3. de aangifte loanheffingen (Optioneel}
4 Geavanceerd Yoor de extra controle moet MSXML 4.0 op deze computer geinstalleerd zijn.
A Loonmail

MEXML 4.0 iz op deze computer geinstalleerd.

F10: 0K | ESC:!—\nnuIeer| F1: Help

Afbeelding: Het dialoogvenster 'Opties’, 'Persoonlijke instellingen’, 'Geavanceerd'

Voor alle duidelijkheid: de XML-check betreft alleen de controle op de voorwaarden van een
correct XML-bestand. De XML-controle geldt niet voor de berekening van de premies,
eventuele correcties in de premiebedragen, beroepscodes et cetera.

Om de XML-bestanden aan Cordares te laten checken, hebt u het programma MSXML 4.0
(of hoger) nodig. Meestal staat dit programma al op uw p.c.. Als dat inderdaad zo is, meldt
Loon dat in het bovenstaande scherm: 'MSXML *.* is op deze computer geinstalleerd'.

Zo niet, dan kunt u het programmaatje gratis downloaden via deze website van Microsoft:
http://download.microsoft.com/download/9/6/5/9657c01e-107f-409c-baac-
7d249561629¢c/msxml.msi

Bijkomend voordeel als u MSXML 4.0 hebt geinstalleerd: ook uw aangiften loonheffingen
worden eerst gecheckt op de XML-voorwaarden. De aangifte loonheffingen die u naar de
fiscus verstuurt, is namelijk ook een XML-bestand.

Contact met Cordares of nog vragen?
Als u nog vragen hebt over de OLP voor de Reiniging, bel dan met de helpdesk van
Cordares / RAS : 020 - 583 51 50.

E-mail: info@administratienetschoonmaak.nl

Het webadres luidt: www.administratienetschoonmaak.nl

Loon

SALARISSOFTWARE
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