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In het kort 
• Per 2010 doet de sector 18 Reiniging de Opgave Loon en Premie (OLP) via Cordares 
• De jaaropgave aan Pien / Interpolis vervalt daarmee 
• Vul uw aansluitnummers in bij de werkgever. En bij uw klantgegevens (via 'Extra') 
• Vul per werknemer de beroepscode in, op het tabblad 'Personalia', 'Opgave' 
• Verloon uw werknemers en draai de OLP via 'Overzichten', 'Periodieke opgaven', 'Cordares 
 OLP Reiniging'. 
• E-mail de OLP (via Loon) naar Cordares 
• U ontvangt de factuur van Cordares 

 
Situatie per 2010 
• In de Cordares Nieuwsbrief, 1e kwartaal 2009 lezen we: "Per 1 januari 2010 wordt het 
 Bedrijfstakpensioenfonds voor het Schoonmaak- en Glazenwassersbedrijf klant bij 
 Cordares. Het nieuwe mandaat heeft betrekking op de administratie van de  pensioen-
 regeling, bestuursondersteuning van het pensioenfonds en uitvoering van de vut- regeling." 
 
• Het betreft circa 600.000 werknemers en uitkeringsgerechtigden. Het contract is getekend 
 op 3 december 2008. De huidige overeenkomst met Syntrus Achmea liep eind 2009 af.  
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• Tot 2010 vond er geen periodieke Opgave Loon en Premie (OLP) plaats voor de 
 schoonmakers en glazenwassers. Werkgevers in deze branches betaalden toen nog een 
 voorschotnota aan Syntrus Achmea. De eindafrekening om - achteraf- tot de juiste 
 bedragen te komen, gebeurde via de jaaropgave aan Pien / Interpolis. 
 
• Per 2010 is dat veranderd. Net als bij bijvoorbeeld de bouwbedrijven stuurt de sector 18 
 Reiniging iedere periode (maand of vierweken) de OLP toe aan Cordares. In de OLP staan 
 naast de personalia de gegevens over de premies Bedrijfstakeigenregelingen (BTER).  
 
• Door de OLP kan er direct na iedere periode inning van de BTER-premies plaatsvinden. 
 Middels een factuur, die u van Cordares ontvangt. 
 
• Er is dankzij de OLP vanaf 2010 voor de sector 18 Reiniging dan ook geen jaaropgave 
 meer nodig aan Pien / Interpolis. 

 
Proeftuin in 2009 
• De schoonmakers- en glazenwassersbedrijven hebben in oktober 2009 van RAS 
(bedrijfstakpensioenfonds schoonmaak- en glazenwassersbedrijf) een brief ontvangen 
waarin RAS adviseert dat de werkgever (of diens administratiekantoor) meedoet aan een 
'proeftuin'.  
 
• Die proeftuin hield in dat er vanaf 1 oktober 2009 tot en met 31 december 2009 test-OLP's 
konden worden ingestuurd naar Cordares.  
 
• Inmiddels is de periode van de proeftuin voorbij, want per 1 januari 2010 moet de OLP voor 
de sector 18 Reiniging voor 'het echie' worden ingestuurd. 

 
Aansluitnummer werkgever en inzender 
• Bij de OLP moet u het aansluitnummer vermelden van de werkgever, en van de inzender. 
Als u de werkgever én de inzender bent dan zijn die nummers uiteraard hetzelfde. Maar als u 
een administratiekantoor hebt met een klant in de sector Reiniging dan kunnen (!) de 
aansluitnummers verschillen.   
 
Aansluitnummer werkgever 
• Voor de OLP sector 18 Reiniging naar Cordares hebben alle werkgevers in die branche 
een nieuw aansluitnummer van Cordares gekregen. 
 
• Het oude aansluitnummer werkgever van bijvoorbeeld de Detam kunt u niet gebruiken voor 
de OLP aan Cordares.  
 
• U kunt het aansluitnummer Cordares voor de werkgever vastleggen op het tabblad 
'Pensioen' bij de werkgever. 
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Aansluitnummer inzender 
• Als u een administratiekantoor hebt, dan kunt u uw eigen aansluitnummer aanvragen bij 
Cordares.  
 
• Dat is echter niet verplicht. Want u kunt ook het aansluitnummer van uw grootste 
'reinigingsklant' hanteren.  
 
• U kunt het aansluitnummer Cordares voor de inzender vastleggen op het tabblad 
'Klantgegevens' via de optie 'Extra', helemaal bovenin de menu-balk van Loon. 
 

Code beroep per werknemer 
Voordat u de OLP kunt draaien, moet u per werknemer aangeven wat zijn of haar functie is, 
de zogeheten code beroep. U vult die code - per werknemer - in op het tabblad 'Personalia', 
'5 Opgaven': 
 

 
Afbeelding: Het dialoog- en invulvenster Werknemer, Code beroep sector Reiniging 
 
Als u klikt op de knop 'Codes beroep', ziet u de complete lijst verschijnen met de 
beroepscodes waaruit u uw keuze moet maken:  
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Afbeelding: Het resultatenvenster Werknemer, Code beroep sector Reiniging 
 
Het betreffende nummer (drie posities) vult u in bij het veldje 'Code beroep'. 
 
Let op: Cordares schrijft voor dat u dit veld invult.  
 
Tip: Als u veel werknemers hebt, gaat u met de pijltjes linksonderin het werknemersscherm 
(>>> en <<<) snel naar de volgende of vorige werknemer. U belandt - in dit geval - dan 
steeds in het tabblad '5 Opgaven', en u geeft per werknemer de beroepscode in.  
 
U hoeft pas na de laatste werknemer op 'F10:OK' te klikken om de gewijzigde werknemers-
gegevens vast te leggen. 
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OLP Reiniging via Loon 
 
Na deze (eenmalige) voorbereidingen - en uiteraard de verloningen - kunt u de OLP gaan 
draaien. Onderstaand leest u hoe u met Loon de OLP voor de sector 18 Reiniging maakt.  
 
1) Kies vanuit Loon Vandaag voor 'Overzichten' 
2) 'Periodieke opgaven' 
3) 'Cordares (OLP Reiniging)': 
 

 
Afbeelding: Het dialoogvenster Periodieke opgaven, Cordares OLP Reiniging 
 
4) 'Maak overzicht' 
5) 'Kies periode'  
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6) Na 'F10:OK' verschijnt het OLP-overzicht in beeld. In ons voorbeeld met een correctie:  
 

 
Afbeelding: Het resultatenvenster Cordares OLP Reiniging, Totaaloverzicht 
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Het OLP-overzicht kan uit meerdere pagina's bestaan. Dit is de tweede pagina, die (in ons 
voorbeeld) een correctie toont:  
 

 
Afbeelding: Het resultatenvenster Cordares OLP Reiniging, Correcties 
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Op de laatste pagina staan de specificaties per werknemer, en - in ons voorbeeld - tevens de 
specificatie van de correctie ('Correctie regels : vervangende regels'): 
 

 
Afbeelding: Het resultatenvenster Cordares OLP Reiniging, Details per werknemer 
 
7) Geef 'F10:OK' 
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8) Via 'Anders' slaat u het OLP-bestand (XML) op via harde schijf of een externe informatie-
 drager: 
 

 
Afbeelding: Het dialoog- en invulvenster Cordares OLP Reiniging, Opslaan 
 
9) U kunt het bestand nu e-mailen naar Berichten-inname@administratienetschoonmaak.nl. 
  Druk daartoe op de knop 'E-mail': 
 

 
Afbeelding: Het dialoogvenster Cordares OLP Reiniging, Voltooid 
 
10) Klaar! Uw OLP is verstuurd.  
11) U ontvangt van Cordares de factuur over de OLP. 
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OLP naderhand bekijken 
 
Via de 'OLP administratie' kunt u eerder ingestuurde OLP's naderhand bekijken, als u dat 
wilt. U vindt de knop 'OLP administratie' vlak voordat u de OLP draait: 
 

 
Afbeelding: Het dialoog- en invulvenster Cordares OLP Reiniging, OLP administratie 
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Na een druk op de knop 'OLP administratie' ziet u een overzicht van de reeds ingestuurde 
OLP's. Die kunt u tot in detail oproepen, tot de eventuele correcties aan toe: 
 

 
Afbeelding: Het dialoog- en invulvenster Cordares OLP Reiniging, OLP administratie, details 
 
U kunt hier ook OLP's opnieuw verzenden en verwijderen. Maar u begrijpt dat u dat niet 
'zomaar' moet doen. 

 
Eerst controle XML-bestand!  
Het OLP-bestand dat u verstuurt naar Cordares is een zogeheten XML-bestand. Ons advies: 
laat Loon checken of dit bestand voldoet aan de XML-voorwaarden voordat u het bestand 
naar Cordares e-mailt. Want als het XML-bestand niet aan de voorwaarden voldoet dan 
keurt Cordres die OLP zeker af. En Cordares meldt daarbij helaas niet de precieze reden. 
 
Via 'Loon Vandaag', 'Opties', 'Persoonlijke voorkeuren', 'Geavanceerd' vinkt u aan dat u het 
XML-bestand (= uw OLP) wilt laten controleren vóór inzending. Met deze optie meldt het 
Loon-pakket u reeds als er iets mis, en wat precies. Dat kan u veel gemail en gebel met 
Cordares en RoosRoos schelen. 
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Afbeelding: Het dialoogvenster 'Opties', 'Persoonlijke instellingen', 'Geavanceerd' 
 
Voor alle duidelijkheid: de XML-check betreft alleen de controle op de voorwaarden van een 
correct XML-bestand. De XML-controle geldt niet voor de berekening van de premies, 
eventuele correcties in de premiebedragen, beroepscodes et cetera.  
 
Om de XML-bestanden aan Cordares te laten checken, hebt u het programma MSXML 4.0 
(of hoger) nodig. Meestal staat dit programma al op uw p.c.. Als dat inderdaad zo is, meldt 
Loon dat in het bovenstaande scherm: 'MSXML *.* is op deze computer geïnstalleerd'.  
 
Zo niet, dan kunt u het programmaatje gratis downloaden via deze website van Microsoft: 
http://download.microsoft.com/download/9/6/5/9657c01e-107f-409c-baac-
7d249561629c/msxml.msi 
 
Bijkomend voordeel als u MSXML 4.0 hebt geïnstalleerd: ook uw aangiften loonheffingen 
worden eerst gecheckt op de XML-voorwaarden. De aangifte loonheffingen die u naar de 
fiscus verstuurt, is namelijk ook een XML-bestand. 
 
 
Contact met Cordares of nog vragen? 
Als u nog vragen hebt over de OLP voor de Reiniging, bel dan met de helpdesk van 
Cordares / RAS : 020 - 583 51 50.  
 
E-mail: info@administratienetschoonmaak.nl 
 
Het webadres luidt: www.administratienetschoonmaak.nl 
 

 


