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In het kort

Voor de diverse sectoren in de Bouw kunt u met Loon uw OLP's (Opgave Loon en Premie)
naar Cordares toesturen. In de OLP staan naast de personalia de gegevens over de
Bedrijfstak-eigenregelingen (BTER).

U maakt en verstuurt de OLP via:

» Overzichten

* Periodieke opgaven

* Cordares (OLP Bouw, et cetera...)

» Maak overzicht

* Kies periode

*F10:0K

* E-mail het bestand naar: berichten-inname@cordares.nl

Loon zal bij uw OLP automatisch uitrekenen wat u in de OLP moet afdragen, inclusief de
eventuele correcties. Daar hebt u als gebruiker dus geen omkijken naar.

Voorwaarden OLP (Cordares)

a. U dient elke periode een OLP naar Cordares in te sturen.

b. Een OLP wordt altijd in zijn geheel goedgekeurd of in zijn geheel afgekeurd.

c. Per periode mag u maar één OLP insturen: de zogeheten 'Eerste opgave'.

d. Alleen die eerste OLP van de periode is geldig. Cordares staat dan ook niet toe dat u over
dezelfde periode een nieuwe OLP instuurt.

e. Als er naderhand herziene salarisgegevens zijn, dan moeten die als vervangende regels
(= correcties) mee in de eerstvolgende OLP. (Dat doet Loon automatisch.)
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Voorbeeld OLP zonder correctie

1) U werkt met vierwekenlonen en verloont periode 1
2) U gaat vervolgens naar:

* Overzichten

* Periodieke opgaven

» Cordares (OLP Bouw, et cetera...)

» Maak overzicht.

U ziet nu dit scherm:

# Opgave Loon en Premie Cordares &\
Titel wan overzicht: |Opgave Loon en Premie Cordares week 1 tm 4, 2010

Soort periode; [Vierweken v| Mr |1 :|'
Eerste dag: |040110 J Laatste dag: [310110 J

-

Feriodieke apgave Cordares ]

Aansluitnr. inzender: |EIEIBEIEIEIEITEEIEQEBE

Aansluitnr. werkgever: |EIEIBEIEIEIEITEEIEQEBE

vrile rekening: 4229185

CLP administratie...

Loon bepaalt automatisch of er correcties mee moeten in de QOLP.

[ Alleen lo=sse carrecties over ingestuurde OLP's

F10: QK ESC: Annuleer | F1:Help

Afbeelding: Opgave Loon en Premie Cordares

3) Kies de gewenste periode (in ons voorbeeld periode 1)
4) F10:0K
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Met de optie 'Volg. pag' ziet u de details van de OLP:

% Opgave Loon en Premie Cordares week 1 t/m... :||E|E|

Dadgen BTER- ETEER- —
Naam: Geb.datum: Sofinr.: 3V, BTER: EBruto 5V: Grondslag: Uurloon:

——————————————————————————————— Eerste opgave ——-————————————————-———mm
BEOUWEE., N 31121986 227073757 204 20 2.669,57 3.200,00 20,00
Datun indienst:31-12-2Z009 Gem. per week: 40 uur 00 minuten

Cordares Cal: 01 CAD Bouwmijwverheid Eeroep: 340

Naam deelfonds: Premiebedragen:
Stichting Aanvullingsfonds sector Bouw 33,41
Middelloon sector Bouw 521,34
Aanvulling 55plus sector Bouw niet UTA 69,38
Aanvulling S55min sector Bouw niet UT4 244, 45
Opleidings en ontwikkelingsfonds sector Bouw 73,38
Gcholingsfonds sector Bouw 14,82
Totaal per werknemer o5&, 78

——————————————————————————————— Eerste opgave ——-———-————————————-——mm
FABER, 4 18011969 453996534 204 20 2.413,65 4, 000,00 25,00
Datun indienst:le-08-Z009 Gem. per week: 40 uur 00 minuten

Cordares Cal: 01 CAL0 Bouwmijverheid Eeroep: 340

Nasm deelfonds: Premiebedragen:
Stichting Aanvullingsfonds sector Bouw 41,78
Middelloon sector Bouw 655,55
banvualling S55plus sector Bouw niet UTA 78,98
Aanvulling SSmin sector Bouw niet UTA 307,40
Opleidings en ontwikkelingsfonds sector Bouw 91,72 —
Gcholingsfonds sector Bouw 18,582
Totaal per werknemer 1.193,96

hantal werknemersregels in deze opgawve: =

| £

Yoride pad. FPag. 3 van 4 Druk af... Eladhblok F10: Ok F1: Help

Afbeelding: OLP Cordares, Details

5) Check of de gegevens juist zijn. Zo ja, geef 'F10:0K'. Zo nee, klik op het kruisje
rechtsboven, corrigeer de fout(en) en draai de OLP opnieuw.
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6) Na 'F10:0K’ ziet u dit scherm:

% Periodieke aangifte voltooid

De perindieke aangifte voor Cordares is woltooid. De opgave kan niet meer per diskette waorden verstuurd.
I maet het hestand CiDocuments and Settingswall Users\Documenteniloonadministratie 201 MCORDARESSET
per e-mail versturen naar het ingevulde adres. Klik op de knop 'E-mail”.

0| Kopieer naar een zelfte kiezen locatie.

E-rmail... Mail naar Cardares op onderstaand emailadres:

E-mailadres: |herichten—inname@cordares.nl

ESC: Annuleer ‘ F1: Help ‘

Afbeelding: Periodieke aangifte voltooid (OLP)

Zoals u ziet, maakt Loon automatisch het bestand 'Cordaresset' aan, en plaatst dat in de
map waar uw Loon-administratie staat.

7) E-mail het bestand Cordares via de knop 'E-mail'. Het volgende scherm verschijnt:

Zend per email

Qndermwerp:
|Opga\re Loon en Premie Cordares week 1 tim 4, 2010

Bericht:

Bijlagen:
Bestand | Bytes | Wioeq toe..
CiDocuments and Settings\All UsersiDocumenteniloon... 6913

F10: OK | ESC:AnnuIeer‘ F1: Help ‘

Afbeelding: Zend aangifte per mail (OLP)

8) 'F10:0K’, 'OK’
9) Klaar
10) U ontvangt de factuur van Cordares voor deze periode.
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OLP administratie

In de OLP-administratie vindt u een overzicht van de OLP's die u tot nu toe in het lopende
jaar gemaakt hebt, en de eventuele correcties. Een soort logboek van uw OLP's, dus.

U komt er als volgt:

* Overzichten

* Periodieke opgaven

* Cordares (OLP Bouw, et cetera...)
» Maak overzicht

* OLP administratie

U kunt er per ingezonden OLP alle details oproepen door op het 'plusje' te klikken:

% Administratie OLP Cordares

+- @ OLP week 9-12 Detail informatie wan geselecteerde OLP
+- OLP week 5-8
+- OLF week1-4

-
Meer uitleg OLP... ©

Zend apnieuw Taan QOLF | Wernwijder |

ESC: Annuleer | F1:Help |

Afbeelding: Administratie OLP Cordares
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Voorbeeld OLP met correctie

Als er naderhand herziene salarisgegevens zijn, dan neemt Loon automatisch de vervang-
ende regels (= correcties) mee in de eerstvolgende OLP. Onderstaand een voorbeeld:

1) OLP periode 4 ingestuurd. Te betalen: € 2.150,74. OLP is goedgekeurd en reeds betaald.

2) U ontdekt in periode 5 dat u vergeten bent een nieuwe werknemer (Cornelissen) te
verlonen. U had hem cash zijn eerste salaris betaald, en nog niet met het Loon-pakket
verloond. Werknemer Cornelissen was dus ook niet 'meegenomen' in de OLP periode 4.

3) U verloont periode 4 alsnog voor Cornelissen. Stel, dit levert voor Cornelissen als BTER-
regels een totaal op van € 408,81. Een 'alsnog te betalen' bedrag, dus.

4) U stuurt niet opnieuw de OLP periode 4 in. Cordares wil immers maar één goedgekeurde
OLP per periode ontvangen. Wijzigingen achteraf vormen daardoor altijd 'vervangen
premies vorige periode' (= correcties).

5) U draait de OLP voor periode 5.

6) Loon zal nu de 'vervangen premies vorige periode' (= periode 4, goed voor € 408,81)
automatisch meenemen in de OLP periode 5. Daardoor wordt het totaal te betalen bedrag
van de OLP periode 5 vanzelfsprekend hoger (€ 3.013,90):

# OLP Cordares - AKX
Adres: DAM 2 -~
Aanzluitnr: 003000072969655
S00rt opgave:
Eerste opgawve en correctiesnazending worige periodein)
Gegevens werkgewver:
Naam: AMNEMER. ACTIVE EV
Plaats: 1506ED ZAANDAM
Adres: DaM 2
Aansluitnr: 003000072969655
Tijdwak: 26-04-2010 t/m 23-05-2010
Vrije rekening: 0004229185
Periode Vervangend Geaccepteerd Verschil
week 13-16 405,81 0,00 405,81
Totaal 405,51 0,00 405,81
Totaal wervangeh prenies worige periodeis) 405,581
Totale premies wan week 17-20 2.605,09
Totaal premie gestuurd naar Cordares 3.013,520
4]l geaccepteerd in wvorige periode(s) 0,00
Totaal door werkgewer te betalen 3.013,90
Totale premies wan week 17-20 Z2.605,09
Verschil worige periode(s) 405,81
Totaal door werkgewer te hetalen: 3.013,520
w

£ >

i Pag. 1van 4 Druk af... Kladhlok F10: Qk F1: Hg

Afbeelding: OLP Cordares, Totaalbedrag, inclusief correctie
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7) De overige data van Cornelissen gaat uiteraard ook in z'n geheel en automatisch mee,
zoals de loondagen en het Loon Sociale Verzekering et cetera:

% OLP Cordares

Dagen ETER- ETER- T
Naam: Geb.datum: Sofinr.: 5V/ BTER: Bruto 5V: Grondslag: Tharloon:

————————————————————————— Eerzste opgave (nazending) ------------—------mmmmmmm e

CORMELISSEN, o 010819584 164123726 15/ 15 1.860,57 1.728,00 12,00
egin afw. tijdwak (indienst): 31-03-2010

inde afw., tijdwvak: 25-04-z2010

atum indienst:31-03-2010 Gem. per week: 40 uur 00 ninuten

Cordares Ca0: 01 CAQ Bouwmijwerheid Eeroep: 3240

Naam deeslfonds: Premiebedragen:
Stichting Asnmvullingsfonds sector Bouw 15,03
Middelloon sector Bouw 208,14
Aamalling SSplus sector Bouw niet UTA 37,44
Aanalling 55min sector Bouw niet UTA 97,59
Opleidings en ontwikkelingsfonds sector Bouw 39,63
Gcholingsfonds sector Bouw 7,98
Totaal per werknemer 403,81

——————————————————————————————— Eerste opgave -----------------mmoom oo oo
EOUWER., N 31121986 227073757 20/ 20 Z.669,57 3.200,00 20,00
Datum indienst:3l-12-2009 Gem. per week: 40 uur 00 ninuten

Cordares Ca0: 01 CAQ Bouwmijwerheid Beroep: 340

Naam deeslfonds: Premiebedragen:
Stichting Asnvullingsfonds sector Bouw 33,41
Middelloon sector Bouw 521,354
Aamalling S5Splus sector Bouw niet UTA 69,38
Aarmalling S5Smin sector Bouw niet UTA 244 45
Opleidings en ontwikkelingsfonds sector Bouw 73,38
Scholingsfonds sector Bouw 14,82
Totaal per werknemer 956,748

——————————————————————————————— Eerate opgave -—-—-———----------mmmm

CORNELISSEN, 3 01051954 164123726 20/ 20 1.5847,25 1,5920,00 12,00

Datum indienst:31-03-2010 Gem. per week: 40 uur 00 minuten

Cordares Ca0: 01 CAQ Bouwmijwerheid BEeroep: 240 t:
orige pag. | Yolg. pag. ‘ Fag. 3van 4 Diruk af.. ‘ Eladblaok ‘ F10: QK | F1:Help ‘

Afbeelding: OLP Cordares, Details per werknemer

8) Verder is de afhandeling hetzelfde als de OLP zonder correctie-regels. U ontvangt de
factuur van Cordares voor deze periode 5, inclusief de correcties: € (€ 3.013,90).

Welke wijzigingen leiden tot een correctie in de OLP en welke niet?

Loon maakt géén correctieregels in de OLP voor elke minieme verandering achteraf. Zo zal
bijvoorbeeld een wijziging in een huisnummer niet tot een correctie leiden. Dat zou immers
een stortvloed aan correcties achteraf betekenen, zeker als u veel werknemers verloont.

Wat wél tot correcties in de OLP leidt:

+ Alle wijzigingen in de premiebedragen. Dus alle wijzigingen in de premies BTER
(Bedrijfstakeigenregelingen).

* Verwijderen van een salaris of werknemer (onterecht meegegaan in de OLP).

* Alsnog toevoeging werknemer (onterecht niet meegegaan in de OLP).

» Gewijzigd sofinummer (burgerservicenummer).
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Wanneer 'Alleen losse correcties'?

Via de 'OLP administratie' kunt u aanvinken dat Loon 'Alleen correcties over ingestuurde
OLP's' moet meenemen. Die optie ligt niet voor de hand want Loon neemt - zoals we zagen -
correcties automatisch mee in de eerstvolgende periode.

U gebruikt de optie 'Alleen correcties over ingestuurde OLP's' alleen in deze twee gevallen:

1) U hebt een OLP ingestuurd. Stel, periode 7. U hebt - en dat is essentieel - de volgende
periode (periode 8) nog niet ingestuurd. Als u nu een foutje ontdekt in uw verloningen van
periode 7 dan zou u de optie 'Alleen correcties over ingestuurde OLP's' kunnen
aanvinken. Dat verstuurt Loon in de OLP periode 7 alleen de correcties over periode 7.

Nogmaals: u kunt in zo'n geval deze optie gebruiken, maar dat hoeft niet. Want de
correcties over periode 7 zouden ook automatisch meegaan in de OLP periode 8.

2) Bij de laatste aangifte van het jaar (december of periode 13) kan 'Alleen correcties over
ingestuurde OLP's' de noodzakelijke optie zijn omdat er in dat jaar immers geen eerst-
volgende periode meer is.

% Opgave Loon en Premie Cordares E\

Titel van overzicht: |ngave Loon en Premie Cordares week 17 t'm 20, 201

Soort periode; |vierweken br: |3 :||
Eerste dag: |260410 J Laatste dag: |230510 J

-

FPeriodieke opoave Cordares l

Aansluitnr. inzender: |EIIZISEIEIEIEIT-'EEIEQEE=E=

Aansluitnr, werkgever: |EID3EIEII]EITEEIEQEEE

Vrile rekening: 4229185

i OLP administratie...

Loon bepaalt automatisch of er correcties mee moeten in de OLP.

[ Alleen [os=e correcties over ingestuurde QOLP's

F10: kK ESC: Annuleer F1:Help

Afbeelding: Administratie OLP Cordares, 'Alleen correcties over ingestuurde OLP's’
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Wanneer 'Verwijder' OLP?

Via de 'OLP administratie' kunt u ook OLP's verwijderen. U gebruikt de optie 'Verwijder'
alleen in deze twee gevallen:
1) U hebt een OLP wel gemaakt, maar nog niet verstuurd. Als die OLP fout blijkt, kunt u die
OLP markeren en verwijderen.
2) U hebt een OLP gemaakt en verstuurd, maar de OLP is afgekeurd door Cordares. Ook
dan kunt u die OLP markeren en verwijderen.

Let op: u moet nooit een reeds verstuurde en goedgekeurde (= geaccepteerde) OLP
verwijderen. Loon kan dan namelijk geen juiste correcties meer maken.

Wat doe ik als gedurende het jaar overstap op het Loon-pakket?

Als u gedurende het jaar overstapt van een ander salarispakket naar Loon, dan kent Loon
uiteraard de OLP-historie niet. Vul dan bij 'Werkgevers', 'Pensioen' in het veldje 'Eerste OLP
in periode' in tot wanneer u met het andere salarispakket hebt verloond. Als u bijvoorbeeld
periode 6 invult, zal Loon niet 'terugkijken' naar de periodes 1 tot en met 5.

Welke 'Bouw-codes’ voer ik in?

Er ontstaat nogal eens verwarring over de drie soorten 'Bouw-codes' die u tegenkomt in het

Loon-pakket. De drie soorten '‘Bouw-codes' zijn:

1) CBS codes CAO. Die staan bij de Werkgever op tabblad 4, en bij de werknemer op het
tabblad 'Personalia’, 'Functie'. Dit zijn de CAO-codes voor het CBS. Die hebben geen
enkele invloed op de OLP. U hoeft de velden dan ook niet in te vullen (mag wel).

2) Code Beroep Cordares. Via de werknemer, 'Opgaven’, 'Periodieke loonopgaven'. Dat veld
moet u wél invullen voor Cordares. Klik op de knop 'Codes beroep' en vul het betreffende
nummer van het beroep in:

% Bouwer, N - Aannemer Active BV @
=11 Personalia -~ 1 Personalia T 2Loon T 3 Overige T 4 Verzuimiverlo? T 5 Opgaven
Personalia
C\?errelziiden Periodieke Loonopgave l Jaaropgave ]
Rekeningen Cnrdares I
Cpmerkingen
Afdeling
Functie
Aangifte
2 Loon Wolghummetr arbeidsverhouding:
Loon Afwilkende gronds|ag PF:
Toeslagen Soortregel: [
Sparen = S
Loonhefing Code beroep: i Codes heroep... |
Vermoer Omschrilving beroep:  Overgenomen van
Uizonderingen Functieamschrijving
Prognose
vakantiegeld
-]-3 Owerige
Overige
Llitkering
Subsidies
Reserveringen
Import
Uizendhedrijven
4 Verzuirniverlol
—-5 Opgaven w
< > »ss Flook | Esc annuiesr | FiHel |

Afbeelding: Werknemer, Opgaven, Periodieke Loonopgave, Cordares
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Alternatief: als u op het tabblad 'Personalia’, 'Functie' zelf al een bestaande (!) functie hebt
ingevuld, neemt Loon die automatisch over als Code beroep in de OLP. U hoeft dan geen
Code beroep meer in te vullen.

3) Code 0001. Dat is een code waar Cordares soms ook aan refereert. Het betreft een code
die u nergens in kunt vullen. Loon vult die code namelijk automatisch in aan de hand van
de gekozen risicogroep 'Bouw'. Daar hoeft u dus niets zelf aan te doen.

Nog vragen?
Vragen aan Cordares:

Bezoekadres : Basisweg 10, 1043 AP Amsterdam
Postadres : Postbus 58282, 1040 HG Amsterdam

Telefoon :020-5831300

Fax :020-58387 70
Internet : www.cordares.nl
E-mail . info@cordaresadvies.nl

Vragen aan RoosRoos:

Onze klanten kunnen ons uiteraard altijd benaderen voor resterende vragen en opmerkingen
over de OLP Bouw. Het liefst per e-mail, zodat we uw reactie ook kunnen beantwoorden als
u niet op kantoor aanwezig bent. Ga naar: http://update.roosroos.nl/helpdesk.aspx

Loon
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